
 

 
 

Tên công ty: Công ty TNHH Sản xuất và Thương mại Tân Hiệp Phương  

Quy mô công ty: Từ 15 - 20 nhân viên; 

Địa chỉ công ty: 51-53 Đường số 8, Khu phố 5, P. Hiệp Bình Chánh, TP Thủ Đức, TP.Hồ Chí Minh 

Điện thoại: (028) 37267241 

Website: tanhiepphuong.com 

Mã số thuế: 0304073225 

GIỚI THIỆU VỀ CÔNG TY 

 

Công ty TNHH Sản xuất  và Thương mại Tân Hiệp Phương được thành lập từ năm 2005, là một doanh 

nghiệp hoạt động hàng đầu trong các lĩnh vực sau: 

 Thiết bị ngành sơn: 

- Là đại lý phân phối độc quyền các sản phẩm của nhãn hiệu PRONA tại Việt nam. 

- Là đại lý phân phối chính thức các sản phẩm của nhãn hiệu MEIJI tại Việt Nam. 

- Là đại lý phân phối chính thức các sản phẩm của nhãn hiệu ANEST IWATA tại Việt Nam. 

 Thiết bị đo: 

- Là đại lý phân phối chính thức các sản phẩm của nhãn hiệu KANON tại khu 

vực Miền Nam. 

 Dụng cụ hơi: 

- Là đại lý phân phối chính thức các sản phẩm của nhãn hiệu URYU tại khu vực Miền Nam. 

- Là đại lý phân phối độc quyền các sản phẩm của nhãn hiệu PRONA tại Việt Nam. 

- Là đại lý phân phối các sản phẩm của nhãn hiệu ONPIN tại Việt nam. 

- Là đại lý phân phối các sản phẩm của nhãn hiệu YOSHIDA tại khu vực Miền Nam 

 Dụng cụ điện: 

- Phân phối các sản phẩm nhãn hiệu SUMAKE, NITTO,... tại Việt Nam. 

 Thiết bị khác: 

- Phân phối các sản phẩm nhãn hiệu Nhật bản: ENDO (móc treo chịu lực), NAC(khớp nối), 

KOKEN (khớp nối), SAKURA (bút đánh dấu),TOWA (găng tay). 

- Phân phối các sản phẩm nước làm mát, dầu phanh nhãn hiệu Hàn Quốc: KUKDONG. 



 

Từ khi thành lập đến nay, với gần 20 năm hoạt động kinh doanh và dịch vụ, Công ty TNHH Sản 

xuất và Thương mại Tân Hiệp Phương đã được Quý khách hàng tin cậy và đánh giá cao chất lượng sản 

phẩm cũng như phong cách chăm sóc, phục vụ Quý khách hàng. 

Công ty TNHH Sản xuất và Thương mại Tân Hiệp Phương đặc biệt chú trọng đến chất lượng sản 

phẩm, có hệ thống dịch vụ chăm sóc khách hàng trước, trong và sau bán hàng với chất lượng tốt nhất. 

Đội ngũ cán bộ công nhân viên của công ty có trình độ khoa học kĩ thuật, nhiệt tình, có trách nhiệm cao, 

sẵn sàng đáp ứng yêu cầu phục vụ của mọi khách hàng. 

Với những thành công bước đầu đã đạt được, Công ty TNHH Sản xuất và Thương mại Tân Hiệp 

Phương sẽ có nhiều nỗ lực tiếp tục cải thiện và nâng cao hơn nữa chất lượng sản phẩm, chất lượng dịch 

vụ, công ty rất mong nhận được sự quan tâm và hỗ trợ của Quý khách hàng. 

 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

Để mở rộng thị trường cũng như nâng cao bộ máy nhân sự, Công ty chúng tôi trân trọng thông 

báo tuyển dụng vị trí sau: 

  THÔNG TIN TUYỂN DỤNG TRỢ LÝ KINH DOANH 

  Số lượng: 01 

 Yêu cầu: Nữ, tuổi từ 22 đến 30 tuổi  

 Mức lương: từ 8tr – 10tr đồng/tháng  

 Mô tả công việc : 

- Hỗ trợ thông tin khi khách hàng có nhu cầu tiếp cận và đặt hàng sản phẩm, giải quyết các 

thắc mắc của Khách hàng trong các trường hợp cần thiết 

- Cùng với Bộ phận kinh doanh điều phối hỗ trợ để hoàn thành đơn hàng giao đến Khách hàng 

một cách thuận lợi nhất. 

- Giải quyết các đơn hàng Công ty mua về cũng như làm thủ tục chuyển hàng bán ra, cập nhật 

thông tin chi tiết sản phẩm cho Khách hàng 

- Học thêm về sản phẩm hàng hóa Công ty đang phân phối để mô tả một cách chính xác tính 

năng của sản phẩm 

- Báo cáo thường xuyên tình hình kinh doanh cũng như thông tin mới về các Khách hàng đang 

hợp tác cũng như Khách hàng tiềm năng của Công ty 

- Thực hiện các công việc theo chính sách của Công ty. 

 

 Quyền lợi được hưởng: 

- Các ứng viên trúng tuyển sẽ được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, năng động với 

nhiều cơ hội thăng tiến. 

- Lương cơ bản +  các khoản phụ cấp theo lương + lương tháng 13 



- Được tham gia BHXH, BHYT, BHTN đầy đủ theo quy định của Nhà nước khi ký HĐLĐ 

chính thức sau thời gian thử việc 

- Được hưởng đầy đủ chế độ phúc lợi theo quy định của Công ty 

- Làm việc theo giờ hành chánh, được nghỉ chiều thứ 7 và chủ nhật 

 

 Yêu cầu khác: 

- Tuổi từ 22 đến 30 tuổi. 

- Kinh nghiệm: 1 năm kinh nghiệm 

- Bằng cấp: Tốt nghiệp chuyên ngành liên quan đến Quản trị kinh doanh, bán hàng,….. 

- Hiểu biết cơ bản về các nguyên tắc bán hàng và dịch vụ chăm sóc Khách hàng 

- Thành thạo máy tính, tin học văn phòng, email, internet,... 

- Thành thạo ngoại ngữ là một lợi thế 

- Có ngoại hình ưa nhìn, chịu khó, thân thiện, giao tiếp tốt, tác phong chuyên nghiệp 

 

 Hồ sơ gồm: 

- Đơn xin việc, 2 ảnh 3x4 

- Các văn bằng chứng chỉ có liên quan 

- Bản sơ yếu lý lịch có xác nhận của địa phương (6 tháng gần nhất) 

- Giấy chứng nhận sức khoẻ (6 tháng gần nhất) 

- Hộ khẩu photo, CCCD 

 

 

 THÔNG TIN LIÊN HỆ: 

- Người liên hệ: Mrs Lệ , điện thoại: 0934 830 397 

- Địa chỉ liên hệ: 51-53 Đường số 8, Khu phố 5, P. Hiệp Bình Chánh, Thành phố Thủ 

Đức, TP.HCM 

- Email liên hệ: accountant1@tanhiepphuong.vn 

- Điện thoại liên hệ: (028) 37267241, Ext: 102 

mailto:accountant1@tanhiepphuong.vn

